El Oficio Y El
Certificado
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OBJETIVOS

Conocer en qué consiste el oficio: tipologia y disefio. Adquirir conocimientos acerca del
documento denominado certificado: certificados de una empresa privada, una administracion
y tipos de certificados. Dominar en qué consisten otros documentos como el saluda, la
instancia y la circular.

CONTENIDOS

1. Introduccion. 2. El oficio.

¢ Tipologia de los oficios.
¢ Disefio del oficio.

3. Certificado.

¢ Certificado de una empresa privada.
¢ Certificado de una administracion.
e Tipos de certificados.

4. Otros documentos.
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