
Descripción, Análisis
Y Valoración De
Puestos

Sku: 1509EC

Horas: 10

OBJETIVOS

Conocer los antecedentes y el concepto de análisis y descripción de puestos de trabajo y las
aplicaciones de los mismos. Diseñar y planificar un proyecto de análisis y descripción del
puesto de trabajo. Dominar el manual de funciones de los puestos de trabajo y ser capaces
de realizar una valoración de los puestos de trabajo.

CONTENIDOS

1. Antecedentes. 2. Concepto de análisis y descripción de puestos de trabajo. 3.
Aplicaciones del análisis y descripción de puestos. 4. Diseño y planificación de un proyecto
de análisis y descripción de puestos de trabajo. Objetivos del análisis. Delimitación del
análisis. Análisis de puestos. Descripción del puesto y especificación del puesto. Otras
particularidades del proyecto. 5. Manual de funciones. 6. Valoración de puestos de trabajo.
Valoración de puestos por el método de puntuación de factores.
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