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OBJETIVOS

Permite adquirir los conocimientos para identificar las actividades, funciones y areas de un
almacén, para el desemperiio eficaz y seguro de las tareas asignadas, dentro de la empresa
0 grupo empresarial.

CONTENIDOS

1. EL GRUPO. 2. DESCUBRIENDO EL ALMACEN. 3. BASICOS GESTION ALMACEN.
3.1. Principios almacén. 3.2. Funciones de almacén. 3.2.1. Recepcion de materiales. 3.2.2.
Registro de entradas y salidas del almacén. 3.2.3. Almacenamiento de materiales. 3.2.4.
Mantenimiento de materiales y de almacén. 3.2.5. Despacho de materiales. 3.2.6.
Coordinacion del almacén con los departamentos de control de inventarios y contabilidad.
3.3. Areas de almacén: recepcion, almacenamiento y entrega. 4. VIDA DEL ALMACEN.
5. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES.
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