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OBJETIVOS

- Utilizar hojas de calculo con habilidad utilizando las funciones habituales en todas aquellas actividades que requieran
tabulacion y tratamiento aritmético-logico y/o estadistico de datos e informacion, asi como su presentacion en graficos.

OBSERVACIONES

SKU: 11973IN

CONTENIDOS

1. Conceptos generales y caracteristicas fundamentales de la aplicacién de hoja de calculo.
2. Desplazamiento por la hoja de célculo.

3. Introduccién de datos en la hoja de célculo.

4. Edicién y modificacién de la hoja de célculo.

5. Almacenamiento y recuperacién de un libro.

6. Operaciones con rangos.

7. Modificacién de la apariencia de una hoja de célculo.
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. Formulas.
. Funciones.
10. Insercion de gréficos para representar la informacién contenida en las hojas de célculo.
11. Insercién de otros elementos dentro de una hoja de célculo.
12. Impresion.
13. Trabajo con datos.

14. utilizacién de las herramientas de revisién y trabajo con libros compartidos.
15. Importacién desde otras aplicaciones del paquete ofimético.
16. Plantillas y macros.
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