
Iniciación en OneNote.

Sku: PH12B09C01

Horas: 6

Formato: HTML

OBJETIVOS

Presentar nociones básicas de puesta en marcha e iniciación de acciones en OneNote.
Identificar la totalidad de elementos, acciones y herramientas para generar contenidos
en OneNote.
Evaluar la capacidad de uso avanzado y elementos compartidos de OneNote.

CONTENIDOS

Unidad 1. Nociones básicas
Instalación, puesta marcha y definición de la interface
Creación y gestión de blocs, secciones y páginas

Unidad 2. Creación y edición de formatos
Creación de notas, formatos, dictados-audios, listas de tareas, uso etiquetas
gestión de vínculos e inserción de elementos.

Unidad 3. Uso avanzado
Entrada de lápiz y conversiones a formas o textos
Gestión de cambios
Compartición de blocs con otros usuarios
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