
Registro de la Jornada

Sku: 5352EC

Horas: 10

Formato: HTML

OBJETIVOS

Comprender los aspectos básicos relativos al registro del horario laboral en Excel.
Conocer los diferentes aspectos que debe tener la plantilla de Excel para el registro
 de la jornada laboral.

CONTENIDOS

1.Introducción.

Acerca del registro horario.
Acerca de la estructura de la plantilla.

2.Plantilla Excel registro horario.

Instrucciones de uso.
Entrada de datos generales.
Entrada de datos diario.
Informe mensual.
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