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OBJETIVOS

e Conocer las cuestiones previas a la planificacion de un evento.

Adquirir conocimientos sobre el proceso de planificacion.

Dominar el proceso de produccién.

Conocer el programa de un evento.

Saber cudles son los factores importantes en la planificacién de eventos.

CONTENIDOS

1. Cuestiones previas a la planificacion de un evento.
2. El proceso de planificacion.

Establecimiento del objetivo.

Organizacion del proceso de creacion del plan.
Captacion y clasificacion de informacion.
Creacion del primer modelo.

Evaluacion del primer modelo.

e Elaboracién del modelo definitivo.

w

La produccion.
4. El programa de un evento.

e Partes sefialadas del programa.
e Envio del programa.
e La valoracion.

5. Factores importantes en la planificaciéon de eventos.

e Seleccion de oradores.
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Comité organizador y reuniones pre-evento.

¢ Cuénto tiempo me lleva organizar un evento?
Actividades a realizar en un evento.

Marketing y publicidad del evento.
Colaboracion con patrocinadores.
Organizacion del personal.

El guion técnico o escaleta.

La puntualidad y los retrasos.
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