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OBJETIVOS

- Conocer como se aplica el principio de jerarquia normativa en el @mbito juridico, sus
caracteristicas y de qué forma se configura en Espafia. - Obtener una vision general del
computo de plazos procesales en los ambitos civil, contencioso-administrativo, social y
penal. - Conocer los dias inh&biles a efectos procesales y las horas habiles. - Identificar las
diferencias entre caducidad y prescripcion. Ejemplos y plazos. - Conocer qué es un
expediente administrativo y su tramitacion. - Conocer que son los documentos electronicos y
los expedientes electrénicos.

CONTENIDOS

Unidad 1. El Principio de Jerarquia normativa. 1. Principio de jerarquia en la Constitucion.
2. Claves de la jerarquia normativa. Unidad 2. CoOmputo de plazos procesales en los
distintos 6rdenes jurisdiccionales. 1.Los plazos en el Orden Civil. 2. Los plazos en el
Orden Contencioso-Administrativo. 3. Los plazos en el Orden Social. 4. Los plazos en el
Orden Civil. Unidad 3. La caducidad y prescripcion en el orden administrativo. 1. La
prescripcion y la caducidad 2. Prescripcion y caducidad en el procedimiento sancionador 3.
Prescripcion en materia de responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas
Unidad 4. Prescripcion y caducidad en los procesos judiciales. 1.Supuestos en derecho
civil 2. Derecho penal.

2.1. Extincioén de la responsabilidad penal por prescripcion.

2.2. Plazos de prescripcion.

2.3. Computo de los plazos para establecer la prescripcion. Dies aquo
2.4. Interrupcion de la prescripcion.

2.5. Caducidad de la accidén. 3.Prescripcion y caducidad para ejercer acciones dentro
del ambito del derecho laboral. Unidad 5. El expediente administrativo y su tramitacion.
1. Concepto de expediente administrativo. 2. Regulacion del procedimiento administrativo. 3.
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Fases imprescindibles en un expediente administrativo. 4. ¢ Qué hacer ante un expediente
administrativo incompleto? 5. Los expedientes electronicos.
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