Iniciacion y busqueda
de informacidn en
entornos digitales

- Sku: 1185ID

Horas: 13

Formato: HTML

OBJETIVOS

Adquirir competencias digitales basicas que permitan aprovechar las posibilidades asociadas
a las tecnologias digitales para el acceso a la informacién, busqueda de informacién y uso
seguro de acuerdo con el Marco de Competencias Digitales para la Ciudadania de la Union
Europea.

CONTENIDOS

e Unidad 1. Inicio del ordenador y sus elementos principales.

Clasificacion de los tipos de ordenador segun tipo y sistema operativo.

Inicio, apagado e hibernacion del ordenador.

Utilizacion de las opciones, ajustes y aplicaciones del sistema operativo.
Identificacion del sistema operativo y su versién desde el menua del ordenador.
Localizacién e inicio de los programas basicos (navegador, explorador de
archivos, visor de imagenes, entre otros) que incluye el sistema operativo.
Conexion de una impresora al ordenador y comprobacion de su funcionamiento.
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e Unidad 2. Busqueday gestion de informacién en Internet, su almacenamiento y
recuperacion.

o Definicion de las necesidades de informacion segun las propias necesidades
(subvenciones, becas, compra-venta online, proveedores, clientes, gestiones con
la Administracion, gestiones bancarias, cartelera de cine, basqueda de cursos,
entre otros).

o Conexion con paginas web de informacion concretas en escenarios personales
definidos (web de compras, noticias, cartelera de espectaculos, entre otros).

o Conexion con paginas web de informacion en un escenario laboral definido
(portal de empleo, web de la Administracion correspondiente, entre otros).

o Utilizacion del buscador web (motor de busqueda) incluido en el ordenador.

o Realizacién de busquedas web segun palabras clave.
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Realizacion de busquedas simples de informacion y contenidos relacionados con
escenarios personales y laborales.

Acceso a los datos, informacion y contenidos ofrecidos en busquedas y navegar
entre ellos.

Cotejo de las fuentes de informacion y reconocimiento de las fuentes confiables y
no confiables.

Descarga de algun tipo de archivo al ordenador y guardarlo organizando la
informacion de forma sencilla y en un entorno estructurado de carpetas y
archivos.

o Recuperacion de los archivos descargados y abrirlos.
o Almacenamiento en ubicacion local, dispositivo extraible y en repositorio en la

nube.

e Unidad 3. Utilizaciéon de forma seguray responsable de dispositivos en entornos
digitales.
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Descripcidn de técnicas elementales de proteccion de dispositivos y sus riesgos y
amenazas.

Uso de herramientas antivirus, medidas de seguridad y precauciones a seguir.
Consulta y proteccion de los datos personales y privacidad.

Gestion de la privacidad limitando los datos a compartir.

Proteccion de la salud y el bienestar en el uso de los entornos digitales.
lluminacion, ergonomia y tiempo de uso.

o Utilizacion de las técnicas de proteccion del ciberacoso.
o Uso de las tecnologias digitales de forma respetuosa con el entorno y con el

medioambiente.
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