1 (MF1325 1)
Operaciones
Auxiliares De
Almacenaje

Sku: PD66

Horas: 80

OBJETIVOS

Objetivo General

¢ Realizar las operaciones auxiliares de recepcion, colocacién, mantenimiento y
expedicion de cargas en el almacén de forma integrada en el equipo. Todo ello
conforme a procedimientos e instrucciones establecidas, que nos permita controlar la
mercancia para una mejora localizacion y trazabilidad.

Objetivos Especificos

¢ Diferenciar las funciones y caracteristicas de distintos tops de almacén, sus zonas y
equipo de trabajo, en empresas/organizaciones tanto industriales como comerciales y
de servicio.

¢ Interpretar la informacion y elementos basicos de la documentacion, 6rdenes de
trabajo y registro habituales de las operaciones propias del almacén tales como
recepcion, almacenaje, carga y otras.

e Identificar los criterios de actuacion, integracion y cooperacion profesional propios del
operario de almacén para ofrecer un servicio de almacén de calidad.

¢ Relacionar las medidas de prevencion de riesgos que deben tomarse en los accidentes
habituales de las operaciones y manipulacién de cargas en el almacén.

e Manejar equipos béasicos de etiquetado, localizacion y recuento propios de las
actividades y operaciones del almacén cumpliendo las normas de seguridad y salud.

e Valorar la necesidad e implicaciones de mantener el orden y limpieza en el almacén
para la realizacion efectiva de las operaciones.

¢ Realizar las operaciones de mantenimiento de primer nivel de los medios maviles y
equipo de trabajo propios de la manipulacion de mercancias en el almacén.

CONTENIDOS

Unidad 1: Estructuray tipo de almacén.

Paginal/3



Concepto y funciones del almacén.
Tipologia de almacenes.

Disefio de un almacén.

Flujo de mercancias en el almacén.

Unidad 2: Operaciones de almacenaje.

Actividades de recepcion.

Actividades de colocacion y ubicacién en el almacén.
Grupaje de mercancias

Cross-docking.

Expedicion.

Aprovisionamiento de lineas de produccion.

Unidad 3: Trabajo en equipo en las operaciones auxiliares de almacenaje.

Equipo de trabajo y trabajo en equipo en el almacén. o Interdependencia en las
relaciones profesionales del almacén.

Aplicacion del concepto de trabajo en equipo.

Identificacion de parametros para una actuacion profesional integrada.
Seguridad y cooperacién en la utilizacion de medios y realizacion de actividades.

Unidad 4: Documentacién basica.

La orden de trabajo
La nota de entrega.
El albaran.

La hoja de pedido

El packing-list.

La hoja de transporte.

Unidad 5: Equipos de manutencién del almacén.

Equipos de manutencién: consideraciones generales.

Equipos de almacenamiento.

Unidades de manipulacion y almacenaje de mercancias.

Equipos y medios para la proteccion fisica de la mercancia: envases y embalajes.
Equipos y medios para el movimiento de cargas y mercancias en el almacén.

Unidad 6: Sistemas de identificacion, localizacion y seguimiento de mercancias.

Identificacion, localizacién y seguimiento de mercancias.
Codificacion y etiqueta.

Medios.

Terminales portatiles y sistemas de reconocimiento de voz.

Unidad 7: Seguridad y prevencién en las operaciones auxiliares de almacenaje.

e Riesgos y accidentes habituales en el almacén.
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Adopcion de medidas preventivas.

Orden y limpieza en el almacén: entornos de trabajo seguros y saludables.
Habitos de trabajo y actividades fundamentales.

Limpieza: métodos, equipos y materiales.

Normas béasicas de actuacion en caso de emergencias e incendios.

Unidad 8: Mantenimiento de primer nivel en los equipos de almacenaje.

¢ Planes de inspeccion y mantenimiento de los equipos del almacén.
¢ Planes de mantenimiento en carretillas.
¢ Recomendaciones y medidas de prevencion de las carretillas en entornos especiales.
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