IFCT45. Competencias
digitales basicas
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OPERATING SYSTEM Horas: 60

®

OBJETIVOS

Adquirir las competencias digitales basicas que permitan aprovechar la riqueza de las
nuevas posibilidades asociadas a las tecnologias digitales de acuerdo con Recomendacion
2006/962/CE del Parlamento Europeo y del Consejo sobre las competencias clave para el
aprendizaje permanente.

CONTENIDOS

1. Uso Bésico Del Sistema Operativo

1.1 Diferentes Versiones Y Sistemas Operativos Disponibles

1.2 Inicio, Apagado E Hibernacién

1.3 Programas Basicos (Navegador, Explorador De Archivos, Visor De Imagenes,?)
1.4 Gestidon De Archivos Y Carpetas

2. Tratamiento De La Informacion

2.1 Navegacion

2.2 Diferentes Navegadores

2.3 Utilizacion (Pestafas, Historial Y Favoritos)

2.4 Configuracién Basica (Pagina De Inicio, Buscador Preferido, Borrado De Caché)
2.5 Busqueda De Informacién

2.6 Los Buscadores

2.7 Fuentes RSS

2.8 Almacenamiento Y Recuperacion De Contenido Digital

3. Comunicacion

3.1 El Correo Electronico

3.2 Webmails

3.3 Configuracion De Correo POP, IMAP Y SMTP En Clientes De Correo Para Ordenadores
Y Dispositivos Moviles

3.4 Videoconferencias Basicas (Skype, Hangouts,?)

3.5 Identidad Digital. Tu Imagen Personal En Internet

Paginal/2



4. Creacion Del Contenido

4.1 Herramientas Ofimaticas Basicas (Procesador De Textos Y Presentaciones)

4.2 Permisos A La Hora De Utilizar Informacion De Internet

4.3 Conocimiento De Los Formatos De Archivos (PDF, DOC, DOCX, JPG, GIF, PNG, ?)

5. Seguridad

5.1 Formas Basicas De Uso De Medios Informéticos Para Garantizar La Seguridad (Tanto El
Ordenador Como EI Dispositivo Movil)

5.2 Rutinas Para Una Navegacion Segura

5.3 El Antivirus

6. Resolucion De Problemas
6.1 Mantenimiento Del Sistema Operativo (Actualizaciones, Escaneo De Discos,
Defragmentacion)
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