Microsoft copilot en excel
365

Sku: PDG_FTINF_D16328

Horas: 2

OBJETIVOS

e Comprension de la IA en Excel 365: Introducir a los participantes a los fundamentos de
la Inteligencia Artificial y como Microsoft Copilot se integra en Excel para optimizar el
trabajo con datos.

¢ Interfaz y Configuracion de Copilot: Familiarizar a los usuarios con el entorno de
Copilot, sus caracteristicas clave y como personalizarlo para distintas necesidades y
preferencias.

¢ Analisis de Datos Asistido por IA: Ensefar a los alumnos a aprovechar Copilot para el
analisis de datos, incluyendo la identificacion de tendencias, patrones y la evaluacién
de escenarios posibles.

e Automatizacion de Tareas y Flujos de Trabajo: Demostrar como Copilot puede
aprender de las acciones repetitivas para automatizar tareas y simplificar la generacion
de férmulas avanzadas.

e Creacion de Informes y Presentaciones: Orientar a los estudiantes en la creacion de
informes estilizados y visualizaciones de datos utilizando las recomendaciones
personalizadas de Copilot.

e Colaboracion Inteligente: Instruir en cémo compartir y colaborar eficientemente en la
nube, utilizando las habilidades predictivas y analiticas de Copilot para trabajo en
equipo.

e Preparacion de Datos e Interpretacion: Guiar en el uso de Copilot para la preparacion
de datos, limpieza, y la interpretacion de conjuntos grandes y complejos de
informacion.

CONTENIDOS

UNIDAD.- Introduccién a Copilot 365

¢, Qué es Microsoft Copilot 3657
Licencias de Copilot

Rol de Copilot en aplicaciones de M365
Copilot en la pagina principal de M365
Copilot en Microsoft Edge

Estilos de conversacion
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Copilot con GPT-4 Turbo

UNIDAD.- Copilot en Excel 365

Introduccion a Copilot en Microsoft Excel 365

La ventana de Copilot integrada en Excel

Andlisis de datos, tendencias y conclusiones

Identificar, ordenar y filtrar datos

Generar, combinar y comparar informacion utilizando lenguaje natural
Generar, completar y corregir férmulas

Visualizacion de datos a través de graficos y tablas dinamicas
Transformacion de visualizacion y administracion de los datos
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