ADGD113PO. GESTION
CONTABLE DE UNA
EMPRESA: CONTAPLUS

Sku: ADGD113PO

Horas: 50

Formato: HTML

OBJETIVOS

Manejar la aplicacion ContaPlus analizando todas las herramientas necesarias para la
gestién contable de una empresa desarrollando el proceso l6gico de creacion de empresas
con todas sus caracteristicas, asi como sus cuentas y subcuentas, gestion del diario,
balances, gestion de asientos, regularizacién contable, cierre del ejercicio y documentos
oficiales.

CONTENIDOS

1. INTRODUCCION Y ACCESO A LA APLICACION CONTAPLUS.

1.1. Ejercicio. acceso

1.2. Eleccidn de usuario
1.3. Fecha de trabajo

1.4. Gestién de empresas
1.5. Datos de empresa

1.6. Usuarios

1.7. Ejercicio global Tema 1
1.8. Escritorio Sage

2. DEFINICION DE PLAN CONTABLE Y ESTRUCTURA ANALITICA.

2.1. Mantenimiento de cuentas

2.2. Cambio de PGC de una empresa
2.3. Tipos de PGC

2.4, Gestion de subcuentas

2.5. Gestion de departamento

3. OPERATIVA CONTABLE.
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3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.

Gestion de asientos
Casacion
Vencimientos
Facturas rectificativas
Utilidades de asientos
Asientos predefinidos
Cierre del ejercicio
Caja auxiliar

4. CONTROL DE LA INFORMACION CONTABLE.

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.
4.5.
4.6.
4.7.
4.8.

Listados de mayor

Balances

Punteo Y casacioén

Vencimientos

Cheques y pagarés

Banca electrénica

Presentacion telematica de las cuentas anuales
Legalizacion de Libros

5. TRATAMIENTO DE IVA.

5.1
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.
5.6.
5.7.
5.8.
5.9.

Factura recibidas

Facturas expedidas

Modelo 303-420

Modelo 347

Modelo 349

Modelo 390

Asiento de regularizacion

Presupuestos, Inventario y otras opciones
Presupuestos

5.10. Moneda extranjera

6. INFORMES PERSONALIZADOS Y OTRAS OPCIONES.
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