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OBJETIVOS

Utilizar aplicaciones informaticas de facturacion, contabilidad y de gestion fiscal.
Instalar las aplicaciones segun las especificaciones establecidas.

Analizar las funciones y procedimientos de las aplicaciones utilizadas.

Facilitar los datos econémicos y fiscales que reflejan la actividad de una sociedad.
Enunciadas diversas situaciones de compra/ venta para una empresa y facilitada la
documentacion necesaria albaranes, facturas, notas de cargo y abono.

CONTENIDOS

e 1. Aplicaciones informéticas de gestion comercial integrada.
o Gestion Comercial y Existencias.
Tratamiento de Clientes.
Mailings.
Catalogos.
Tarifas.
Productos.
Almacenamiento.
Logistica.
= Distribucion.
o Facturacion.
= Conceptos Facturables.
» VA y Retenciones a Profesionales.
= Informes Resumen.

e 2. Aplicaciones informaticas de gestion financiero-contable.
o Utilizacién de una Aplicacion Financiero — Contable.
= El Cuadro de Cuentas.
= Los Asientos.
= Utilidades.
o Estados Contables.
= Preparacion y Presentacion.
o Aplicaciones Financieras de la Hoja de Calculo.
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= Hoja de Calculo de Analisis Porcentual.
= Hoja de Calculo de Analisis con Ratios.
= Hojas de Calculo Resumen.

e 3. Aplicaciones informaticas de gestion tributaria.
o IRPF.
= Programa Padre.
o IVA.
= Programa de Gestion de la Administracion Tributaria.
o IS.
= Programa de Gestion de la Administracion Tributaria.
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