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CONTENIDOS

1. Legislacion vigente aplicable a la gestion de cuentas de cajas y bancos. 2. Normativa
reguladora de la compra de moneda extranjera. 2.1. Procedimiento de compra de moneda
extranjera. 2.2. Documentacion y registro de las operaciones. 3. Documentos de pago. 3.1.
Identificacion de los documentos de pago. 3.3. Formalizacion. 3.4. Normativa aplicable. 4.
Registro de movimientos de caja y formalizacién de los impresos administrativos
precontables y contables. 5. Realizacién de controles de caja solventando los desfases. 6.
Andlisis de extractos de cuentas bancarias. 6.1. Desfases con los libros/registros de cuentas
bancarias de la agencia de viajes. 7. Analisis de las medidas de seguridad relacionadas con
la documentacion contable y el efectivo.
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