Optimizaciéon basica
de un sistema de
archivo electrénico.
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Formato: HTML

OBJETIVOS

¢ |dentificar los componentes del equipamiento del sistema de archivos —equipos
informaticos, sistemas operativos, redes, elementos y contenedores de archivo.

CONTENIDOS

e Unidad 1. Equipos informaticos: puesta en marcha. mantenimiento operativo y revisién periédica
gue eviten anomalias de funcionamiento.
o Elementos de hardware: unidad central de proceso y almacenamiento. equipos periféricos.
componentes fisicos de redes locales. supervision de conexiones.
o Elementos de software: instalacion y desinstalacién. programas. aplicaciones actualizadas y
asistentes.
o Equipos de reproduccién.

e Unidad 2. Optimizacién de sistemas operativos monousuarios. multiusuario y en red.
o Funciones y comandos basicos.
o Herramientas basicas del sistema operativo.

e Unidad 3. Sistemas operativos en redes locales. Configuracién bésica de un sistema de red.
actualizacion y acciones para compartir recursos.

e Unidad 4. Aplicacién de medidas de seguridad y confidencialidad del sistema operativo. Programas
de proteccién (antivirus. firewire. antispam. otros).

e Unidad 5. Medidas de conservacién e integridad de la informacion contenida en los archivos.
Salvaguarda de los derechos de autor.

e Unidad 6. Normas vigentes en materia de proteccion de datos y confidencialidad electrénica.
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