Control de
documentos y
registros del sistema
de gestion ambiental
en la organizacion

Sku: CT0677
Horas: 10

Formato: HTML

OBJETIVOS

Aplicar técnicas de documentacion de normas, en el &mbito de la gestion ambiental.
CONTENIDOS

e 1. Determinacién de las necesidades de documentacién en la organizacion.
Legales aplicables a la organizacion.

Requeridos por los sistemas de gestion ambiental.

Requeridos por otras normas ambientales.

Propios de la organizacion.

Otros.
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2. Diagnéstico de la situacion de la documentacién de la organizacion.

3. Disefio del sistema documental.
o Tipos de documentos. Contenidos minimos. estructura y formato.
o Capacitacion de quien disefa los documentos.
o Jerarquia. confidencialidad. autoridad y responsabilidad.
o Flujo de la documentacion. Comunicacion.

4. Implantacion del sistema documental.
o Control de la documentacion y registros.
o Integridad. accesibilidad. comprensién y recuperacion de documentos y registros.

5. Mantenimiento y mejora del sistema documental.
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