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CONTENIDOS

1. Aplicacién de procedimientos administrativos propios del departamento. 2. Manejo de
equipos y programas informaticos especificos. 3. Utilizacion y manejo de equipos de oficina.
4. ldentificacion. clasificacion y cumplimentacion de documentacién especifica. 5.
Especificidades en entidades no hoteleras. 5.1. Hospitales y clinicas. 5.2. Residencias para
la tercera edad. 5.3. Residencias escolares. 5.4. Otros alojamientos no turisticos.
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