
Introducción, desplazamiento
del cursor, selección y
operaciones con el texto del
documento.

Sku: CT1192

Horas: 3

Formato: HTML

CONTENIDOS

1. Generalidades. 2. Modo Insertar texto. 3. Modo de sobrescribir. 4. Borrado de un carácter.
5. Desplazamiento del cursor. 6. Diferentes modos de seleccionar texto. 7. Opciones de
copiar y pegar. 8. Uso y particularidades del portapapeles. 9. Inserción de caracteres
especiales. 10. Inserción de fecha y hora. 11. Deshacer y rehacer los últimos cambios.
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