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CONTENIDOS

1. Concepto de registros y campos. 2. Distintas formas de creación de tablas. 2.1. Elementos
de una tabla 2.2. Propiedades de los campos 3. Introducción de datos en la tabla 4.
Movimientos por los campos y registros de una tabla 5. Eliminación de registros de una tabla
6. Modificación de registros de una tabla 7. Copiado y movimiento de datos 8. Búsqueda y
reemplazado de datos 9. Creación de filtros 10. Ordenación alfabética de campos 11.
Formatos de una tabla 12. Creación de índices en campos
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