
Trabajo con objetos en
presentaciones de
gráficas de
información

Sku: CT1226

Horas: 10

Formato: HTML

CONTENIDOS

1. Selección de objetos. 2. Desplazamiento de objetos. 3. Eliminación de objetos. 4.
Modificación del tamaño de los objetos. 5. Duplicación de objetos. 6. Reubicación de objetos.
7. Alineación y distribución de objetos dentro de la diapositiva. 8. Trabajo con textos. 8.1.
Inserción de texto (desde la diapositiva. desde el esquema de la presentación). 8.2.
Modificación del formato del texto. 9. Formato de párrafos. 9.1. Alineación. 9.2. Listas
numeradas. 9.3. Viñetas. 9.4. Estilos. 10. Tablas. 10.2. Operaciones con filas y columnas.
10.3. Alineación horizontal y vertical de las celdas. 11. Dibujos. 11.1. Líneas. 11.2.
Rectángulos y cuadrados. 11.3. Círculos y elipses. 11.4. Autoformas. 11.5. Sombras y 3D.
12. Reglas y guías. 13. Imágenes. 13.1. Prediseñadas e insertadas. 14. Gráficos. 14.1.
Creación de gráficos. 15. Diagramas. 15.1. Creación de organigramas y diferentes estilos de
diagramas. 16. WordArt o texto artístico. 17. Inserción de sonidos y películas. 18. Formato
de objetos. 18.2. Líneas. 18.3. Efectos de sombra o 3D.
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