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CONTENIDOS

1. Descripcion de funciones propias de la asig¢egsiai®la direccion. 1.1. Entorno de trabajo.
1.2. Habilidades sociales. 2. La traduccion. Utilizacion correcta de diccionarios u otras
herramientas de traduccién. 2.1. Directa. 2. Zdnoeada. 23.\imultanea. 3 Procedimientos de
traduccion. 3.1. Léxicos: el préstamo. el calco. la traduccion literal. la equivalencia y la
adaptacion. 3.2. Gramaticales: la transposicion. la modulacion. la traduccion gramatical y la
reformulacion. 3.3. De comprobacion: la retraduccion. 4. Traduccion de todo tipo de
discursos orales emitidos de forma presencial. 4.1. Expresiones idioméaticas y coloquiales.
4.2. Ideas principales y secundarias. 4.3. Sintesis del contenido. 4.4. El orden de las
palabras. 4.5. Diferencias entre el inglés y el espafiol. 4.6. Actitudes de los interlocutores u
opiniones explicitas o implicitas. 4.7. Recepcidn y atencion de visitas en diferentes entornos
-empresa. aeropuerto u otros- Convenciones y pautas de cortesia. 4.8. La atencion
presencial. telefénica o telematica y sus consiguientes aspectos fonologicos: narracion y
descripcion. peticiones. ofrecimientos. disculpas. 5. Traduccion de todo tipo de discursos
orales emitidos de forma no presencial. -a través de grabaciones. retransmisiones. videos y
CDS. 5.1. Comprension del mensaje y del contenido. 5.2. Sintesis de las ideas principales.
5.3. Actitudes de los interlocutores. 6. Traduccion de documentacion profesional diversa en
el contexto profesional y empresarial. 6.1. Presentacién de materiales promocionales:
dossier. informe. publicidad. obsequios de empresa. 7. Traduccion de correspondencia en
distintos formatos: 7.1. Carta. telegrama. fax. correo electrénico. 7.2. Vocabulario técnico
habitual. 7.3. Registros: solemne. formal e informal. 8. Traduccion de documentos
especificos en la gestidén de eventos. reuniones y negociaciones. 8.1. Expresiones técnicas
habituales. 8.2. Convocatorias. actas. presupuestos. pedidos. facturas. billetes. peticiones de
reservas de hotel. transportes. 9. Métodos de busqueda de informacién relevante. 9.1.
P&ginas Web. buscadores de Internet. documentos varios. 9.2. Sintesis de informacion
relevante sobre temas socio-profesionales tipo.
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