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de conductores de
transportes por
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CONTENIDOS

1. Personal de conducción con relación laboral.
1.1. Categorías profesionales del personal de conducción.
1.2. Convenio colectivo y acuerdos contractuales.
1.3. Suministro de equipamientos al personal de conducción.
1.4. Control de vigencia de licencias. permisos y autorizaciones.
1.5. Hojas de registro de las operaciones realizadas y justificantes de entrega.
1.6. Recogida de discos tacógrafo y comprobantes de gastos.
1.7. Anticipos y liquidación de dietas y gastos.
1.8. Seguimiento de los niveles de actividad y productividad.

2. Subcontratados con carácter permanente.
2.1.- Captación y selección de colaboradores.
2.2. Composición de los contratos con el colectivo y sistemas retributivos.
2.3. Expediente de control del personal subcontratado.
2.4. Seguimientos de productividad. márgenes y daños.
2.5. Libro de instrucciones técnicas y operativas para conductores.
2.6. Documentación necesaria para circular.
2.7. Instrucciones operativas del proceso.
2.8. Procedimiento de actuación ante las incidencias en ruta.
2.9. La inspección diaria y la Lista de comprobaciones.
2.10. Mantenimiento preventivo.
2.11. Priorización de repostajes.
2.12. Rutas permitidas y autopistas autorizadas.
2.13. Fichas de circuitos protocolados.
2.14. Parte semanal de gastos y hoja de registro de la actividad diaria.
2.15. Cumplimentación de contratos.
2.16. Sensibilización medioambiental y conducción económica.
2.17. Seguros y parte amistoso de accidente.
2.18. Direcciones y contactos telefónicos.
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