Gestion y archivo de la
informacion de
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CONTENIDOS

1. Aplicaciones informaticas para la gestion y archivo de la informacion de mercados. 1.1.
Procesadores de texto. 1.2. Hojas de calculo. 2. Bases de datos. 2.1. Funcion y estructura
de las bases de datos. 2.2. Pautas para el disefio de nuevas bases de datos. 2.3. Manejo de
herramientas de busqueda. consulta y generacién de informes en las bases de datos. 2.4. El
Mantenimiento de las bases de datos. 3. Utilizacion de soportes informaticos para el
almacenamiento de datos. 3.1. Tipos de soportes informaticos para el almacenamiento de
datos: ventajas y desventajas. 3.2. Establecimiento de sistemas y procedimientos para la
realizacion de copias de seguridad y actualizacion en soportes informéaticos.
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